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HR工具-文本范例

出差申请表
部门：                申请日期：                        年    月    日
	出差人
	职别
	
	职务代理人
	职别
	
	职务代理人签名
	

	
	姓名
	
	
	姓名
	
	
	

	出差要办事项
	

	出差地点
	
	出差时间
	自    年    月    日    时起
至    年    月    日    时止

                      共    日


 主管：                  申请人：
一、旅费报销联(白色)     二、人事联(浅红色)
仅供参考

